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АДМИНИСТРАЦИЯ
БОЛЬШЕМУРТИНСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.03.2025                                 пгт. Большая Мурта                                     № 136


Об утверждении административного регламента Большемуртинского района Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» 

В соответствии с Федеральными законами от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра», руководствуясь статьей 19 Устава Большемуртинского района ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент Большемуртинского района Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» согласно приложению.
3. Контроль  за  выполнением  настоящего  постановления  возложить  на заместителя Главы района  Миронова Д.В.
  4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке.



Глава района                                                                                              В.В. Вернер 




 





                                                                                               

                                                   
                          Приложение к постановлению             
                          администрации района
[bookmark: _GoBack]                          от 11.03.2025 № 136 

Административный регламент
Большемуртинского района Красноярского края
по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» (далее - Регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность административных процедур (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица (далее - заявитель), создавшие место (площадку) накопления твердых коммунальных отходов, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации обязанность по созданию места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (далее - ТКО) лежит на таких лицах.
Интересы заявителей, указанных в настоящем пункте Регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
1.3.1. Информация о местонахождении администрации Большемуртинского района (далее – администрация):
Адрес: 663060, Красноярский  край, Большемуртинский район, пгт. Большая Мурта, ул. Кирова, д. 8, кабинет 4.
Телефон: 8(39198) 31-4-32.
Адрес электронной почты: bmurtaadm@krasmail.ru.
График работы: ежедневно с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье.
           1.3.2. Должностные лица администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:
- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;
- о справочных телефонах;
- об адресе электронной почты;
- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о предоставлении муниципальной услуги.
Основными требованиями к консультации заявителей являются:
- актуальность;
- своевременность;
- четкость в изложении материала;
- полнота консультирования;
- удобство и доступность.
Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации;
2) по телефону в администрации;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации на официальном сайте администрации;
5) посредством размещения информации на информационных стендах администрации.
1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:
- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование организации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;
- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;
- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);
- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой Большемуртинского района (далее – глава района). Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в течение 5 дней со дня принятия решения по такому обращению.
1.6. На информационных стендах в администрации  размещаются следующие информационные материалы:
- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;
- перечень документов, которые заявитель должен представить для получения муниципальной услуги;
- образцы заполнения документов;
- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- Регламент;
- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.
При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «ВАЖНО».
Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. 
Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом жилищно-коммунального хозяйства и строительства администрации Большемуртинского района (далее – отдел).
Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты отдела (далее – специалист, специалисты).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- выдача уведомления о включении сведений о месте (площадке) накопления ТКО в реестр мест (площадок) накопления ТКО (далее - реестр) согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту;
- выдача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту.
2.3.1. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) документа на бумажном носителе посредством:
- выдачи в администрации; 
- почтового отправления по указанному в  заявлении почтовому адресу.
б) электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации (далее – ЭП), направляемого на адрес электронной почты, указанный в заявлении;
Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется:
в расписке о получении документов в администрации;
посредством получения на электронную почту администрации уведомления о прочтении заявителем письма, содержащего результат предоставления муниципальной услуги (в случае если результат направляется на адрес электронной почты заявителя, указанный в заявлении).
2.3.2. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.  
2.4.  Сроки предоставления муниципальной услуги.
- регистрация заявления - в день поступления заявления в администрацию;
- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, принятие решения - не более 10 рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации;
- уведомление заявителя о принятом решении - 3 рабочих дня со дня его принятия.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.5.1. заявление (заявка) о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр по форме, согласно приложению № 1 к Регламенту (далее – заявление);
2.5.2. документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
2.5.3. копия доверенности, подтверждающая полномочия представителя заявителя;
2.5.4. учредительные документы юридического лица, приказ о назначении руководителя на должность, иных документов, подтверждающих полномочия руководителя юридического лица (для юридических лиц);
2.5.5. выданная не более чем за один месяц до дня подачи заявления:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
[bookmark: P79]- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
2.5.6. сведения о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО.
2.6. В соответствии с действующим законодательством специалист отдела запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия документы (их копии, сведения, содержащиеся в них) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся необходимые документы, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе:
- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей;
- свидетельство о государственной регистрации юридического лица – для юридических лиц.
Непредставление заявителем (его уполномоченным представителем) указанных в настоящем пункте документов не является основанием для отказа заявителю (его законному представителю) в представлении услуги.
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
 Заявитель может представить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
2.8. Документы, указанные в пункте 2.5 настоящего Регламента, направляются в администрацию по адресу местонахождения администрации: 
- посредством личного обращения заявителя;
- по почте;
- по электронной почте.
Датой обращения и представления заявления является день регистрации заявления должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.
2.9. Запрещается требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление  или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в  части 6 статьи 7 Федерального Закона № 210-Ф3. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в отдел по собственной инициативе;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя  органа, предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
2.10. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
-  предоставление неполного пакета документов;
-  текст письменного обращения не поддается прочтению.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- несоответствие заявления установленным Регламентом требованиям; 
- наличие в заявлении о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр недостоверной информации;
- отсутствие согласования администрацией создания места (площадки) накопления ТКО.
2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
  2.13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в администрацию, предоставляющую муниципальные услуги, не превышает 15 минут.
2.16. Срок регистрации поступившего заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет один рабочий день со дня поступления заявления и документов в администрацию.
2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:
- помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде  размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;
- рабочее место специалиста отдела, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой офисной техникой;
 - в местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования;
- в местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
- места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории объектов, на которых предоставляется услуга, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с помощью должностных лиц администрации, предоставляющей услугу;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется услуга;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- допуск в помещения, в которых оказывается  муниципальная услуга, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск на объекты, на которых предоставляется услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
- оказание должностными лицами администрации, которые предоставляют услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.18. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 
1) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 
2) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 
3) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
4) исключение необоснованных отказов в предоставлении муниципальной услуги; 
5) отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований настоящего Регламента.
2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.19.1. Муниципальная услуга в структурном подразделении краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в п. Большая Мурта Большемуртинского района не предоставляется.
2.19.2. Заявление и документы, могут быть направлены в отдел в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий, в том числе вариант предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
1) обращение заявителя в целях получения решения о включении сведений в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;
2) обращение заявителя в целях получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
3) обращение заявителя в целях исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
4) обращение заявителя в целях оставления запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель или его представитель.
3.3. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры для 1) варианта предоставления муниципальной услуги:
- прием, регистрация заявления и  приложенных к нему документов;
- рассмотрение заявления и прилагаемых документов;
- осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
          - выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
3.4. Прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления, поступившего в адрес администрации. 
Заявление может быть направлено заявителем или его представителем посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения либо по электронной почте в администрацию.
 В случае поступления заявления в адрес администрации специалист администрации  регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами. 
При поступлении заявления по электронной почте на адрес администрации,   поступившее   заявление   принимается   специалистом администрации,         переносится        на         бумажный        носитель        с проставлением на нем даты поступления и регистрируется в течение одного рабочего дня. Заявителю по адресу электронной почты, указанному им в заявлении, направляется уведомление о том, что данное заявление зарегистрировано (с указанием даты регистрации). В дальнейшем работа с заявлением, полученным по электронной почте, ведется как с письменным заявлением в соответствии с настоящим Регламентом.
3.4.2. Критерии принятия решения: наличие полного пакета документов в соответствии с пунктом 2.5 Регламента.
3.4.3. Срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день со дня поступления заявления и документов в администрацию.
3.4.4. Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления с приложенными документами.
3.5. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с приложенными документами начальнику отдела, который назначает ответственного за рассмотрение заявления и прилагаемых документов. Начальник отдела отписывает заявление специалисту в работу.
После получения заявления специалист, которому письменно поручено рассмотрение заявления (далее – исполнитель) несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления по существу.
3.5.3. Исполнитель проверяет:
 - полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;
- наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;
 - соответствие представленных документов требованиям законодательства.
3.5.4. При наличии основания для отказа в приеме заявления и документов, указанного в пункте 2.10 настоящего Регламента, документы подлежат возврату заявителю.
Специалист отдела не позднее 5 дней с даты регистрации в администрации заявления с документами направляет заявителю способом, определенным в заявлении, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги за подписью главы района с обоснованием отказа в приеме заявления и приложенных к нему документов по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту.
Заявитель вправе получить отказ в рассмотрении заявления лично у исполнителя.
3.5.5. Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Регламента.
3.5.6. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации. 
3.5.7. Результатом административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления о включении сведений в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов.
3.6. Осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры осуществления межведомственного взаимодействия является поступление в  Отдел заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
3.6.2. Межведомственное взаимодействие осуществляется в соответствии с действующим законодательством в электронной форме с использованием:
- государственной информационной системы Красноярского края «Региональная система межведомственного электронного взаимодействия «Енисей-ГУ»;
- факсимильной связи, почтовым отправлением.
Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме почтовым отправлением. 
3.6.3. Межведомственное взаимодействие включает в себя направление специалистом  отдела запросов и получение документов, необходимых для получения заявителем муниципальной услуги. В соответствии со статьей 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.
3.6.4. Критерии принятия решения: непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента.
3.6.5. Срок выполнения административной процедуры не может превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в администрации.
3.6.6. Результатом межведомственного взаимодействия является получение запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.7. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие сформированного полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, в том числе документов, полученных посредством межведомственного взаимодействия.
3.7.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалистом отдела осуществляется подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
3.7.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.11 Регламента, специалистом отдела подготавливается проект уведомления по форме, установленной приложением № 3 к Регламенту.
3.7.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего Регламента.
3.7.5. Срок выполнения административной процедуры:
1) Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается главой района посредством подписания проекта решения в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации.
2) Решение о включении сведений в реестр принимается главой района посредством подписания им проекта уведомления о включении сведений о месте (площадке) накопления ТКО в реестр мест (площадок) накопления ТКО в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации.
3.7.6. Результатом административной процедуры является: принятое решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренное пунктом 2.3 настоящего Регламента.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные соответствующим пунктом административного регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона № 210-ФЗ.
3.8. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие сформированных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.8.2. Выдача (направление) заявителю уведомления за подписью главы района о включении сведений в реестр или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
После устранения основания отказа, но не позднее 30 дней со дня получения решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе повторно обратиться в администрацию с заявлением в порядке, установленном Регламентом.
3.8.3. Критерии принятия решения: отсутствуют.
3.8.4. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Заявитель обязан сообщать в администрацию о любых изменениях сведений, содержащихся в реестре, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня наступления таких изменений путем направления соответствующего извещения на бумажном носителе.
Сведения в реестр вносятся администрацией в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о внесении в него сведений.
3.8.5. Срок выполнения административной процедуры в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок.
Заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту.  В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в выданном документе  администрация вносит исправления в ранее выданный документ. Дата и номер выданного документа не изменяются. Документ с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений по форме согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту направляется заявителю способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Регламента;
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок.
3.10. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
Порядок выдачи дубликата. 
Заявитель вправе обратиться в администрацию, с заявлением о выдаче дубликата по форме согласно приложению № 6 к настоящему Регламенту. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата, установленных настоящим пунктом, администрация выдает дубликат. В случае, если ранее заявителю был выдан документ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата заявителю повторно представляется указанный документ. Дубликат документа либо решение об отказе в выдаче дубликата по форме согласно приложению № 7 к настоящему Регламенту направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата Решения:
 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Регламента.
3.11. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Порядок оставления заявления о выдаче Решения без рассмотрения.
Заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением об оставлении заявления о выдаче Решения без рассмотрения по форме согласно приложению № 8 к настоящему Регламенту не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги.
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче Решения без рассмотрения администрация принимает решение об оставлении заявления о выдаче Решения без рассмотрения.
Решение об оставлении заявления без рассмотрения направляется заявителю по форме, приведенной в приложении № 9 к настоящему Регламенту способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления без рассмотрения, не позднее 3 рабочих дней. Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию за предоставлением муниципальной услуги.


















































              
Приложение № 1 
к административному регламенту 
Большемуртинского района 
Красноярского края
по предоставлению муниципальной услуги
«Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»

                                           
                                                                    
                                                           
                                                      
                                                    
                                                 

ЗАЯВКА
на включение сведений о месте (площадке) накопления твердых
коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления
твердых коммунальных отходов

Главе Большемуртинского района  от _______________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________
 (для юридических лиц – полное наименование, основной государственный
регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц, фактический адрес)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________
(для индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя, отчество, основной
государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре
индивидуальных предпринимателей, адрес регистрации по месту жительства)
______________________________________________________________
______________________________________________________________
______________________________________________________________
(для физических лиц – фамилия, имя, отчество, серия, номер и дата выдачи паспорта
или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, адрес регистрации по месту жительства)

Номер контактного телефона: _______________________________
Адрес электронной почты (при наличии) ______________________

Прошу включить в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов, расположенной: 
______________________________________________________________
______________________________________________________________ 
(адрес расположения, географические координаты – широта и долгота)
	Используемое покрытие
	Площадь площадки,
кв. м
	Наличие ограждения,
да/нет
	Вид
оборудования
(контейнер, бункер)
	Количество
контейнеров,
бункеров
	Объем каждого контейнера, бункера, кв. м
	Наличие площадки для крупногабаритных отходов, да/нет

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории), при осуществлении деятельности на которых образуются твердые коммунальные отходы, которые складируются в данном месте, с указанием адреса
и/или кадастрового номера объекта капитального строительства)
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(дата и номер решения о согласовании создания места (площадки) накопления
твердых коммунальных отходов)

Приложения:   
1) копия документа, удостоверяющего личность и подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если с заявкой обращается представитель заявителя), на ____ л.;
2) решения о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на ____ л. 

Всего на ______ л.

Даю свое согласие на обработку моих персональных данных, указанных в Заявке, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Подтверждаю подлинность и достоверность представленных сведений и документов.
Способ получения уведомления ________________________________

«___» ___________20__г.     ___________           _____________________
          (дата подачи заявки)                    (подпись)          (расшифровка подписи)
























Приложение № 2
к административному регламенту 
Большемуртинского района 
Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»

Кому: __________________________
Контактные данные: ______________

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________ 20___ г.                                                            №______________


По результатам рассмотрения заявления от _________ № ______ (заявитель ____________________) принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
______________________________________________________________________

Дополнительно информируем: ______________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в администрацию с заявлением после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию, а также в судебном порядке.


Глава района                        _______________                ________________
                                                                         (подпись)                                 (расшифровка подписи)


























Приложение № 3
к административному регламенту 
Большемуртинского района 
Красноярского края
по предоставлению муниципальной услуги
«Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»







Уведомление № _________

о  включении сведений  в  реестр  мест  (площадок)  накопления  твердых коммунальных отходов на территории Большемуртинского района

Место выдачи                                                    Дата выдачи

Администрация Большемуртинского района

принимает  решение  о  включении  сведений  о  месте  (площадке) накопления
твердых коммунальных отходов по заявлению ___________________________,
расположенном по адресу: ____________________________________________
в  реестр  мест  (площадок)  накопления  твердых  коммунальных  отходов  на территории Большемуртинского района.

    Сведения подлежат включению в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных  отходов  в  срок  не  позднее  5 рабочих дней со дня принятия решения.


___________________________ _____________ __________________________
        (должность)                               (подпись)           (расшифровка подписи)


















Приложение № 4
к административному регламенту 
Большемуртинского района 
Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»

Главе Большемуртинского района
______________________________________
от ____________________________________
 (ФИО)
Паспортные данные: ____________________
______________________________________
(серия, номер, кем, когда выдан)
Проживающего по адресу: _______________
Тел:__________________________________
Эл. почта: _____________________________

Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в ______________________________
_______________________________________________________________________________
1. Сведения о выданном документе, содержащем допущенную опечатку/ ошибку
	1.1
	Номер документа
	

	1.2
	Дата документа
	

	1.3.
	ФИО кому выдавался документ
	


2. Обоснование для внесения исправлений
	2.1
	Данные (сведения), указанные в документе
	

	2.2
	Данные (сведения), которые необходимо указать 
	

	2.3.
	Обоснование с указанием реквизитов документов, на основании которых нужно внести изменения
	


Приложение: ___________________________________________________________________
3.Результат предоставления услуги прошу:
	3.1
	Направить в форме электронного документа посредством государственных информационных систем
	

	3.2
	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию 
	

	3.3.
	Направить на бумажном носителе на почтовый адрес:_______________________
	

	Указывается один из перечисленных способов


«____»______20_                              __________                     _________________
                                                                            (подпись)	              (ФИО)

Приложение № 5
к административному регламенту 
Большемуртинского района 
Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»





Решение
об отказе во внесении исправлений 

Администрация Большемуртинского района

По результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о предоставлении информации от ________ № _____________   принято решение об отказе во внесении исправлений.
Основания для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Регламента;
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок. 


Глава района                             __________                             ФИО
                                                             (подпись)





















Приложение № 6
к административному регламенту 
Большемуртинского района 
Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»


	Главе Большемуртинского района
______________________________________
от ____________________________________
______________________________________
(ФИО)
Паспортные данные: ____________________
______________________________________
(серия, номер, кем, когда выдан)
Проживающего по адресу: _______________
______________________________________
Тел:__________________________________
Эл. почта: _____________________________

Заявление
о выдаче дубликата

Прошу выдать дубликат ____________________________________________________
                                                                                     (наименование документа)
1. Сведения о выданном документе, содержащем допущенную опечатку/ ошибку
	1.1
	Номер документа
	

	1.2
	Дата документа
	

	1.3.
	ФИО кому выдавался документ
	



Приложение: ___________________________________________________________________

2. Результат предоставления услуги прошу:
	2.1
	Направить в форме электронного документа посредством государственных информационных систем
	

	2.2
	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию 
	

	2.3.
	Направить на бумажном носителе на почтовый адрес:_______________________
	

	Указывается один из перечисленных способов



«____»______20_                              __________                     _________________
                                                                            (подпись)	              (ФИО)


Приложение № 7
к административному регламенту 
Большемуртинского района 
Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»



Решение
об отказе в выдаче дубликата 

Администрация Большемуртинского района


По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата ___________________ (наименование документа) принято решение об отказе в выдаче дубликата.
Основание для отказа в выдаче дубликата: несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Регламента.



Глава района                              __________                               ФИО
                                                              (подпись)









	















Приложение № 8
к административному регламенту 
Большемуртинского района 
Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»


Главе Большемуртинского района
______________________________________
от ____________________________________
______________________________________
(ФИО)
Паспортные данные: ____________________
______________________________________
(серия, номер, кем, когда выдан)
Проживающего по адресу: _______________
______________________________________
Тел:__________________________________
Эл. почта: _____________________________

Заявление
об оставлении заявления без рассмотрения

Прошу оставить заявление о ______________________________________ без рассмотрения.
Приложение:__________________________________________________________________

1. Результат предоставления услуги прошу:
	1.1
	Направить в форме электронного документа посредством государственных информационных систем
	

	1.2
	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию 
	

	1.3.
	Направить на бумажном носителе на почтовый адрес:_______________________
	

	Указывается один из перечисленных способов





«____»______20_                              __________                     _________________
                                                                                             (подпись)	                                                     (ФИО)








Приложение № 9
к административному регламенту 
Большемуртинского района 
Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»



Решение
об оставлении заявления о _____________________________без рассмотрения


 
На основании заявления от_______ вх №______  об оставлении заявления о _____________________ без рассмотрения, принято решение об оставлении вышеуказанного заявления без рассмотрения. 



Глава района                             __________                             ФИО
                                                               (подпись)
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