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АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕМУРТИНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 августа 2024 года                   пгт. Б-Мурта                                          № 454
Об утверждении административного регламента Большемуртинского района Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства»
В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Постановлением администрации района от 02.05.2012 № 540 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Большемуртинский район» Красноярского края», руководствуясь статьей 19 Устава Большемуртинского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации района от 18.02.2019г. № 151 «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства».

2. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы Большемуртинского района И.Н. Малышевскую.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке.
Глава района                                                                                      В.В. Вернер
Приложение 
к постановлению

администрации  района 
от 30 августа 2024г. № 454
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства»
1. Общие положения 

1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее – Регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность административных процедур (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Под Заявителем понимается субъект малого или среднего предпринимательства, обратившийся с заявлением о предоставлении субсидии.

Заявителями на оказание финансовой поддержки могут быть субъекты малого и среднего предпринимательства, отвечающие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», зарегистрированные в установленном законом порядке на территории Красноярского края и осуществляющие деятельность на территории Большемуртинского района.

Под Получателем субсидии понимается Заявитель, в отношении которого принято решение о предоставлении субсидии и с которым заключено соглашение о предоставлении субсидии.

Заявление может быть представлено Заявителем лично, направлено по почте или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (при ее наличии у Заявителя).

В случае если от имени Заявителя и (или) Получателя обращается иное лицо, должна быть приложена доверенность на осуществление действий от их имени:

- для юридических лиц - заверенная печатью Заявителя и (или) Получателя и подписанная руководителем Заявителя и (или) Получателя;

- для физических лиц - доверенность, оформленная в соответствии с требованиями действующего законодательства.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Информацию по вопросам оказания муниципальной услуги, а также ее предоставление можно получить в администрации района:

почтовый адрес: 663060, пгт. Большая Мурта, ул. Кирова,8, кабинет 11;

телефон (39198) 31-2-68; факс (39198) 31-3-30;

график работы: понедельник – пятница: с 08.00 до 17.00, в предпраздничные дни с 08.00 до 16.00; перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье;

адрес электронной почты: bmurtaadm@krasmail.ru.
1.3.2. Информация по вопросам оказания муниципальной услуги предоставляется:

- в устной форме во время личного приема заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством почтовой связи;

- посредством электронной почты;

- посредством размещения информации в открытой и доступной форме на информационных стендах, в информационной телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации Большемуртинского района - http://www.bmurta.ru.

1.3.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации;
2) по телефону в Администрации;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи.
1.3.4. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование организации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой Большемуртинского района (далее – Глава района). Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в течение пяти дней со дня принятия решения по такому обращению.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства (далее - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Большемуртинского района (далее-Администрация) через отдел социально-экономического прогнозирования и ценообразования администрации район (далее-Отдел).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление (либо отказ в предоставлении) заявителю субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, предусмотренных программой «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Большемуртинском районе», утвержденной постановлением администрации Большемуртинского района от 31.10.2023г. №577.
2.4. Муниципальная услуга оказывается в виде:
- субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности в Большемуртинском районе;
- субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на реализацию инвестиционных проектов в приоритетных отраслях в Большемуртинском районе;

- грантовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства на начало ведения предпринимательской деятельности, развития социального предпринимательства.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.5.1. Заявка регистрируется Отделом. По требованию заявителя Отдел выдает расписку в получении документов.

2.5.2. Отдел в течение десяти рабочих дней со дня регистрации заявки рассматривает поступившие документы и принимает решение о возможности участия заявителя в конкурсе или об отказе в участии в конкурсе в случаях, предусмотренных частями 3, 4, 5 статьи 14 Федерального закона. В случае принятия решения об отказе в участии в конкурсе заявитель об этом уведомляется в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента принятия указанного решения. Проведение конкурса подразумевает выставление итоговой рейтинговой оценки для каждой заявки и формирование Отделом итогового рейтинга заявок, который составляется начиная от заявок с большим баллом к заявкам с меньшим. Отдел проводит анализ на соответствие критериям отбора заявителей. По результатам анализа составляется аналитическая записка с указанием итоговой рейтинговой оценки по каждой заявке, которая рассчитывается как сумма баллов по каждому критерию. Аналитические записки по каждой заявке представляются на заседание комиссии по рассмотрению заявлений о предоставлении субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства (далее – комиссия). На заседании каждая заявка обсуждается членами комиссии отдельно, рассматривается аналитическая записка. После обсуждения путем голосования формируется рейтинг заявок с рекомендациями об определении получателей субсидии (отказе в предоставлении субсидии). Рекомендации комиссии об определении получателей субсидии (отказе в предоставлении субсидии) оформляются протоколом, подписанным председателем и секретарем комиссии, с указанием рекомендуемого размера субсидии для каждого получателя субсидии. Предоставление субсидий осуществляется на основании итогового балла (начиная от большего показателя к меньшему показателю) с учетом рекомендаций комиссии. В случае равенства итоговых баллов преимущество имеет заявка, дата регистрации которой имеет более ранний срок. Протокол заседания комиссии. В течение пяти рабочих дней со дня получения протокола комиссии Отдел готовит проект распоряжения о предоставлении субсидии (отказе в предоставлении субсидии) и вносит сведения в реестр получателей субсидии. Заявителю в течение пяти рабочих дней со дня подписания распоряжения направляется письменное уведомление о принятом решении.

В течение пяти рабочих дней после принятия распоряжения о предоставлении субсидии администрация Большемуртинского района заключает с получателем субсидии соглашение о предоставлении субсидии (далее - Соглашение).

2.5.3. Предоставление субсидий получателям производится в пределах средств, предусмотренных на эти цели и решением Большемуртинского районного Совета депутатов о местном бюджете на очередной финансовый год и плановый период.

2.5.4. Отдел в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении субсидии направляет в финансовое управление администрации района:

копию распоряжения администрации района о предоставлении субсидии;

реестр получателей субсидий.

2.5.5. Финансовое управление на основании представленных документов производит перечисление бюджетных средств на лицевой счет администрации района.

2.5.6. Расходование субсидий осуществляется в установленном порядке в пределах лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования, отраженных на лицевом счете администрации района как получателя средств местного бюджета, в соответствии с представленными в Казначейство платежными поручениями на перечисление субсидий на расчетные счета получателей, открытые ими в кредитных организациях.

2.5.7. Субсидия считается предоставленной получателю в день списания средств субсидии с лицевого счета администрации района на расчетный счет получателя субсидии.

2.5.8. Контроль за целевым расходованием бюджетных средств осуществляется финансовым управлением администрации района в соответствии с действующим законодательством.
2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 года;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановление администрации Большемуртинского района от 31.10.2023 №577 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Большемуртинском районе».
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
- заявление (заявка) на предоставление субсидии по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту;

- справка об отсутствии неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах на первое число месяца подачи заявки;

- справка об отсутствии неисполненной обязанности по уплате страховых взносов в Фонд социального страхования РФ, на первое число месяца подачи заявки.
Кроме указанных документов, субъекты малого и среднего предпринимательства представляют следующие документы самостоятельно:

2.7.1. Для получения субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности в Большемуртинском районе:

- заявление на предоставление субсидии установленной форме;

- выписку из штатного расписания Получателя;

- обязательство Получателя о сохранении численности занятых и уровня заработной платы не ниже МРОТ;

- выписку из единого государственного реестра юридических лиц, полученную Получателем не ранее 20 рабочих дней до даты подачи заявки (представляется по собственной инициативе);

- справку об отсутствии неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

- документ, подтверждающий полномочия представителя Получателя, а также копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя Получателя;

- копии договоров на приобретение оборудования, кредитных договоров;

- копии счетов-фактур (за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком);

- копии товарных (товарно-транспортных) накладных;

- копии актов о приеме-передаче объектов основных средств;

- копии актов приема-передачи выполненных работ (оказанных услуг);

- копии технических паспортов (паспортов), технической документации на приобретенные объекты основных средств;
- копии документов, подтверждающих постановку на баланс приобретенного оборудования;

- копии договоров лизинга оборудования с графиком погашения лизинга и уплаты процентов по нему, с приложением договора купли-продажи предмета лизинга;

- копии документов, подтверждающих передачу предмета лизинга во временное владение и пользование, либо указывающих сроки его будущей поставки;

- копии технических паспортов (паспортов), технической документации на предмет лизинга;

- копии платежных документов, подтверждающих оплату первого взноса (аванса) в сроки, предусмотренные договорами лизинга оборудования;

- согласие на обработку персональных данных;
- в целях возмещения части затрат на уплату паушального взноса по франшизе заявитель также представляет:

а) копию договора коммерческой концессии (договора франчайзинга);

б) копию платежного документа, подтверждающую оплату паушального взноса по франшизе;

в) копию документа, подтверждающего передачу прав по коммерческой концессии (франшизе).

Дополнительно:

заявители, являющиеся самозанятыми гражданами, представляют справку о постановке на учет (снятии с учета) физического лица или индивидуального предпринимателя в качестве налогоплательщика «Налог на профессиональный доход» (форма КНД 1122035); справку о полученных доходах и уплаченных налогах (форма КНД 1122036).
2.7.2. Для получения субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на реализацию инвестиционных проектов в приоритетных отраслях в Большемуртинском районе:

- заявление на предоставление субсидии по установленной форме;

- бизнес-план проекта;

- справку об отсутствии неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;
- документ, подтверждающий полномочия представителя Получателя, а также копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя Получателя;

- копии договоров на приобретение оборудования, кредитных договоров;

- счетов-фактур (за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком);

- товарных (товарно-транспортных) накладных;

- актов о приеме-передаче объектов основных средств;

- актов приема-передачи выполненных работ (оказанных услуг);

- копии платежных поручений;

- копии технических паспортов (паспортов), технической документации на приобретенное оборудование;

- копии документов, подтверждающих постановку на баланс приобретенного оборудования;

- копии договоров лизинга оборудования с графиком погашения лизинга и уплаты процентов по нему, с приложением договора купли-продажи предмета лизинга;

- копии документов, подтверждающих передачу предмета лизинга во временное владение и пользование, либо указывающих сроки его будущей поставки;

- копии технических паспортов (паспортов), технической документации на предмет лизинга;

- копии платежных документов, подтверждающих оплату первого взноса (аванса) в сроки, предусмотренные договорами лизинга оборудования;

- в целях возмещения части затрат на уплату паушального взноса по франшизе заявитель также представляет:

а) копию договора коммерческой концессии (договора франчайзинга);

б) копию платежного документа, подтверждающую оплату паушального взноса по франшизе;

в) копию документа, подтверждающего передачу прав по коммерческой концессии (франшизе).

- согласие на обработку персональных данных.
2.7.3. Для получения грантовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства на начало ведения предпринимательской деятельности, развития социального предпринимательства:
- заявление на предоставление грантовой поддержки 

- копию устава заявителя и изменение в него (при наличии);

- согласие на обработку персональных данных и согласие на публикацию (размещение) на официальном сайте главного распорядителя информации об участнике отбора;

- обязательство о не прекращении деятельности в течении 12 месяцев со дня получения грантовой поддержки;
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, полученную заявителем по состоянию на первое число месяца подачи заявки;

- справку об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, выданную территориальным органом Федеральной налоговой службы по состоянию на первое число месяца подачи заявки (предоставляется по инициативе заявителя);

- справку, подписанную заявителем, подтверждающую неполучение средств из местного бюджета на основании иных нормативных правовых актов на цель, отсутствие у заявителя просроченной задолженности по возврату в местный бюджет субсидии, бюджетных инвестиций, предоставленных в соответствии с иными правовыми актами, и иной просроченной задолженности перед местным бюджетом на первое число месяца подачи заявки (оформляется в произвольной форме);

- копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, и письменное согласие представителя заявителя на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- документ, подтверждающий прохождение обучения в сфере предпринимательства в течение 12 месяцев до даты подачи заявки на получение грантовой поддержки;

- Бизнес-проект.
2.8. Представляемые документы должны быть составлены и заполнены в соответствии с нормами действующего законодательства Российской Федерации, устанавливающими порядок, правила заполнения данных документов.

Все копии представляются вместе с подлинниками документов, после сверки подлинники документов возвращаются получателю субсидии.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги следующие:

не представлены документы, определенные муниципальной программой «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Большемуртинском районе» или представлены недостоверные сведения и документы;

не выполнены условия оказания поддержки;

ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Срок приема и регистрации документов заявителя составляет 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
- помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;
- рабочее место специалиста Отдела, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой офисной техникой.

- в местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования.
- в местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

- места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги в части обеспечения доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

- помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде  размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;
- рабочее место специалиста Отдела, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой офисной техникой;
- в местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования;
- в местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
- места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 
2.14.1.Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;

- компетентность уполномоченных должностных лиц Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, наличие у них профессиональных знаний и навыков для выполнения административных действий, предусмотренных Регламентом,

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.
2.14.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- открытость, полнота и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в сети Интернет;

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, о готовности результата предоставления муниципальной услуги и возможности его получения;

- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов заявителя Отделом;
- рассмотрение Отделом документов заявителя на соответствие требованиям;

- проведение расчета суммы субсидии и направление в финансовое управление администрации района, реестра получателей субсидии;

- перечисление средств субсидии заявителю.
3.2. Главным распорядителем бюджетных средств по предоставлению субсидий является Администрация. Субсидии предоставляются за счет средств краевого и районного бюджетов. 

3.3. Субсидии за счет средств краевого и районного бюджетов предоставляются в пределах бюджетных ассигнований, утвержденных на соответствующий финансовый год на указанные цели.

Субсидии из краевого бюджета предоставляются на конкурсной основе в соответствии с Порядком, утвержденным государственной программой Красноярского края "Развитие инвестиционной деятельности, малого и среднего предпринимательства" (постановление Правительства Красноярского края от 30.09.2013 N 505-п).

3.4. Главный распорядитель бюджетных средств не позднее 10 ноября размещает информацию о проведении Конкурсного отбора на официальном информационном Интернет-сайте Большемуртинскогоо района Красноярского края - Главного распорядителя бюджетных средств, с указанием в объявлении о начале приема предложений (заявок) участников конкурсного отбора.

Дата окончания приема предложений (заявок) участников отбора не может быть ранее 30-го календарного дня, следующего за днем размещения объявления о проведении отбора.

3.5. Субъекты малого и среднего предпринимательства, желающие получить субсидию для возмещения расходов предоставляют заявление (заявка) с приложением соответствующих документов и (или) их копий. 

Заявка регистрируется Главным распорядителем бюджетных средств в течение одного рабочего дня с момента приема документов. При необходимости заявителю выдается расписка о получении документов.

3.6. Главный распорядитель бюджетных средств в течение 10 рабочих дней со дня, следующего за последним днем приема заявок на конкурс, рассматривает поступившие документы и готовит заключение на предмет соответствия заявителя и предоставленных им документов требованиям, поименованным в пунктах 2.7 настоящего Регламента, запрашивает документы в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствующих органах в случае, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.

3.7. Заявителю, чья заявка не соответствует требованиям настоящего Регламента, в течение 5 календарных дней со дня формирования заключения, направляется уведомление с указанием причин отказа от участия в конкурсном отборе.

3.8. По поступившим в Администрацию заявлениям о намерениях получить субсидию, по которым заявитель и предоставленные им документы соответствуют требованиям настоящего Регламента, осуществляется конкурсный отбор Конкурсной комиссией в течение 10 рабочих дней с момента формирования заключений. Положение и состав Конкурсной комиссии утверждены постановлением администрации Большемуртинского района от 11.12.2023 № 697 «Об утверждении положения и состава конкурсной комиссии по предоставлению субсидий на оказание муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и самозанятым гражданам».

В соответствии с набранными заявителями баллами, Конкурсная комиссия определяет перечень проектов субъектов малого и среднего предпринимательства, предполагаемых к предоставлению поддержки в рамках муниципальной программы с расстановкой их по степени приоритетности.

3.9. Отдел экономического развития администрации Енисейского района, в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявлений о предоставлении субсидии и документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Регламента, осуществляет:

проверку предоставленных документов;

запрашивает документы в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствующих органах в случае, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе;

готовит заключение на предмет соответствия заявителя и предоставленных им документов требованиям настоящего Регламента.

3.10. Комиссия по предоставлению субсидий на оказание муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства (далее по тексту - «Комиссия», Положение и состав Комиссии утверждены постановлением администрации Большемуртинского района от 11.12.2023 № 697 «Об утверждении положения и состава комиссии по предоставлению субсидий на оказание муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и самозанятым гражданам) рассматривает заключение и принимает решение о предоставлении субъекту малого или среднего предпринимательства субсидии или об отказе в предоставлении субсидии и в письменной форме уведомляет заявителя о принятом решении в течение 5 рабочих дней со дня принятия указанного решения.

3.11. Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении субсидии субъекту малого или среднего предпринимательства являются:

- несоответствие субъекта малого или среднего предпринимательства критериям, установленным пунктом 2.7. настоящего Регламента;

- неполное представление субъектом малого или среднего предпринимательства документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Регламента;

- выявление недостоверной (искаженной) информации в представленных субъектом малого и среднего предпринимательства документах.

- отказа в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения.

3.12. Размер субсидии составляет до 50 процентов произведенных затрат, но не менее 300 тыс. рублей и не более 15,0 млн. рублей одному получателю поддержки, реализующему инвестиционный проект.
Размер грантовой поддержки, предоставляемой одному субъекту малого и среднего предпринимательства - получателю такой поддержки, составляет не более 300,0 тыс. рублей. При этом грантовая поддержка предоставляется в размере не более 70 процентов от объема затрат субъекта малого и среднего предпринимательства.

Размер субсидии составляет до 50 процентов произведенных затрат в сумме не более 500 тыс. рублей субъекту малого и среднего предпринимательства, и не более 100 тыс. рублей самозанятому гражданину.
3.13. Расчет (распределение) субсидии осуществляется отделом экономического развития.
3.14. Решение Главного распорядителя бюджетных средств о предоставлении субъекту малого или среднего предпринимательства субсидии, оформляется распоряжением администрации Большемуртинского района, на основании которого в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения с субъектом малого или среднего предпринимательства заключается соглашение.

3.15. Субсидия предоставляется при соблюдении условия о заключении соглашения между Главным распорядителем бюджетных средств и получателем субсидии (далее - соглашение).

3.16. В течение 2 календарных дней подписания соглашения отдел экономического развития передает оригинал соглашения в бухгалтерию администрацию Большемуртинского района для перечисления средств субсидии получателям субсидии.

3.17. Не позднее следующего дня после получения соглашения, администрация Большемуртинского района направляет в Финансовое управление администрации Большемуртинского района заявку на финансирование.

3.18. Финансовое управление администрации Большемуртинского района осуществляет финансирование на основании заявки на финансирование в соответствии со сводной бюджетной росписью и в пределах лимитов бюджетных обязательств.
3.19. Субсидия считается предоставленной Получателю субсидии в день списания средств субсидии с лицевого счета Администрации на расчетный счет Получателя субсидии.

3.20. Информация о субъектах малого и среднего предпринимательства, получивших финансовую поддержку, подлежит размещению в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки https://rmsp.nalog.ru/ на официальном сайте Федеральной налоговой службы России.

3.21. В случае выявления факта нарушения субъектом малого или среднего предпринимательства условий, установленных при предоставлении субсидии и поименованных в соглашении о предоставлении субсидии Получателю субсидии, Администрация в течение 10 рабочих дней со дня выявления факта нарушения, принимает решение в форме распоряжения о возврате субсидии в местный бюджет с указанием оснований возврата субсидии и размера субсидии, подлежащей возврату (далее - решение о возврате субсидии).

3.22. Администрация в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о возврате субсидии направляет получателю субсидии копию решения о возврате субсидии по адресу электронной почты получателя субсидии или по почтовому адресу, указанным в заявлении.

3.23. Получатель субсидии в течение 10 рабочих дней со дня получения решения о возврате субсидии обязан произвести возврат в бюджет района полученных сумм субсидии в размере и по реквизитам, указанным в решении о возврате субсидии.

3.24. При отказе получателя субсидии вернуть полученную субсидию в бюджет района, взыскание субсидии производится в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

3.25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по адресу: 663060, Красноярский край, пгт.Большая Мурта, ул. Кирова, д. 8, отдел социально-экономического прогнозирования и ценообразования администрации района, кабинет 11. Контактный телефон: (839198) 31-2-68. 

Адрес электронной почты: bmurtaadm@krasmail.ru.
Официальный информационный Интернет - сайт Большемуртинского района Красноярского края https://bolshemurtinskij-r04.gosweb.gosuslugi.ru/
График  приема понедельник – пятница: с 8.00. до 17.00, обеденный перерыв с 12.00 -13.00 , выходные дни: суббота, воскресенье.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется Отделом посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также посредством телефонной, почтовой связи, электронного информирования.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Отдела, обеспечивающим исполнение муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных процедур, определенных Регламентом, и принятием в ходе предоставления муниципальной услуги решений осуществляется Главой района.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края, положений Регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений последовательности административных процедур, определенных Регламентом, и принятия решений в ходе предоставления муниципальной услуги виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы, утверждаемых Главой района.

По конкретному обращению по решению Главы района проводится внеплановая проверка. В этом случае в течение 30 дней со дня регистрации обращения в Администрации, обратившемуся направляется информация о результатах проведенной проверки в письменной форме по почте, путем вручения обратившемуся или его уполномоченному представителю лично под расписку либо в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении. Способ получения информации о результатах проведенной проверки определяется обратившимся.

4.3. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги распоряжением Главы района формируется комиссия, в состав которой включаются заместитель главы Администрации и специалисты Администрации.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 1 раза в 2 года.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителя, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц, специалистов Администрации за несоблюдение и неисполнение нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края, муниципальных нормативных правовых актов Администрации и положений Регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Граждане, их объединения и организации вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес Главы района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края,  муниципальных нормативных правовых актов Администрации и положений Регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Обращение, поступившее в Администрацию, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. По результатам рассмотрения обращения, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по почтовому адресу, указанному заявителем в обращении, путем вручения заявителю или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты заявителя. Способ направления ответа на обращение определяется заявителем.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) отдела, должностных лиц либо муниципальных служащих отдела, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ или их работников в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) должностных лиц Отдела, муниципальных служащих Отдела обжалуются в порядке подчиненности заместителю Главы района.

Жалоба на решения и действия (бездействие) заместителя Главы района подается в порядке подчиненности на имя Главы района.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Отдела, должностного лица Отдела, муниципального служащего Отдела может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса гражданина о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока внесения таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.5. Содержание жалобы включает:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Заявители имеют право обратиться в Администрацию за получением информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы.

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней с даты ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока внесения таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней с даты ее регистрации.

5.8. Письменные жалобы не рассматриваются в следующих случаях:
- в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

- жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.9.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.9.2. В удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9.3. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.9.1. дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9.4. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.9.2. даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Приложение № 1                                         

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства»

Заявление

о предоставлении субсидии

   Прошу предоставить ______________________________________________________________

                                             (полное наименование заявителя и осуществляемый вид деятельности)

субсидию на возмещение части затрат на  приобретение  оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

1. Информация о заявителе:


Юридический адрес ______________________________________________________________

Фактический адрес_______________________________________________________________

Телефон, факс, e-mail _____________________________________________________________.

ИНН/КПП ______________________________________________________________________.

Банковские реквизиты ____________________________________________________________

2. Средняя численность работников за предшествующий календарный год, включая  лиц, работающих по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений, человек ________________________________________________

3. Размер средней заработной платы, рублей _________________________________________.

                                                                                                     (на последнюю отчетную дату)

4. Является участником соглашений о разделе продукции:_______________________ (да/нет)

5. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг:_________________ (да/нет)

6. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: _______________(да/нет)

7. Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых ______________.(да/нет)

8. Применяемая  заявителем  система  налогообложения  (отметить  любым знаком):

┌─┐

└─┘ общая; 

┌─┐

 └─┘ упрощенная (УСН);

┌─┐

└─┘ в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности (ЕНВД);

┌─┐

└─┘ для сельскохозяйственных товаропроизводителей.

9. Является субъектом агропромышленного комплекса в соответствии с Законом края от 21.02.2006 № 17-4487 «О государственной поддержке субъектов агропромышленного комплекса края»:_____________________ (да/нет)    

Размер субсидии прошу установить в соответствии с Порядком предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществившим приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

Прошу указанную информацию не представлять без моего согласия третьим лицам.

Руководитель ________________________________ /______________________/

    (должность)                                  (подпись)                  (расшифровка подписи)

М.П.

Дата
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